
ТЕХНИЧЕСКИ ИЗИСКВАНИЯ И СПЕЦИФИКАЦИИ 

 

1. Описание и прогнозни количества: 

№ АРТИКУЛИ 
ТЕХНИЧЕСКИ 

СПЕЦИФИКАЦИИ 
  

Единица 

мярка 

ПРОГНОЗНИ 

КОЛИЧЕСТВА 

ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ № 1 - ПАПКИ, ХАРТИЕНИ АРТИКУЛИ И ПЕЧАТНИ ПРОИЗВЕДЕНИЯ  

(ТИПОВИ БЛАНКИ) 
  

1 
Платежно 

нареждане –  А6                                     

формат А6, кочан 100 листа , 

химизирано 
  1 кочан 25 

2 

Платежно 

нареждане – голям 

формат                        

голям формат,кочан 100 листа , 

химизирано 
  1 кочан 1 

3 

Платежно искане 

за незабавно 

инкасо                 

формат А6, кочан 100 листа, 

химизираво 
  1 кочан 1 

4 
Вносна бележка-  

А6               

формат А6,кочан 100 листа , 

химизирана 
  1 кочан 1 

5 
Вносна бележка – 

голям формат                                   

голям формат,кочан  100 листа 

, химизирана 
  1 кочан 1 

6 Фактури                                       
формат А5, кочан 100 листа, 10 

позиции, химизирани 
  1 кочан 30 

7 
Сметка за 

изплатени суми   

формат А4, кочан 100 листа, 

химизирана 
  1 кочан 1 

8 

Бюджетно 

платежно 

нареждане   

формат А6, кочан 100 листа, 

химизирано 
  1 кочан 125 

9 
Счетоводна 

справка             
формат А4, кочан 100 листа   1 кочан 10 

10 
Нареждане за 

масово плащане  

формат А6, кочан 100 листа, 

химизирана хартия 
  1 кочан 65 

11 
Нареждане 

разписка              
кочан 100 листа, химизиран    1 кочан 4 

12 
Разходен касов 

ордер (РКО)  
кочан 100 листа, нехимизиран   1 кочан 120 

13 
Приходен касов 

ордер (ПКО)      

кочан 100 листа, нехимизиран, 

с вносител 
  1 кочан 400 

14 Авансов отчет   кочан  100 листа, нехимизиран    1 кочан 4 

15 
Мемориални 

ордери                
по стандарт   1 кочан 100 

16 

Искане за 

отпускане на 

материални 

ценности от склад          

кочан 100 листа х 14 реда, 

химизирана хартия 
  1 кочан 70 



17 Складова разписка                по стандарт, химизирана   1 кочан 8 

18 Складова разписка                по стандарт, химизирана, A4   1 кочан 8 

19 Картон – личен                       формат В4, 100 листа   1опаковка 6 

20 Картон складов                        
№ 1540, формат В4, 100 бр. в 

опаковка 
  1опаковка 1 

21 Трудова книжка                    по стандарт   1 брой 25 

22 

Молба за 

пенсиониране (УП 

- 1) 

формат А3, кочан 100 листа   1 кочан 1 

23 

Удостоверение за 

трудово 

възнаграждение  

(УП - 2)   

формат А3, кочан 100 листа   1 кочан 1 

24 

Удостоверение за 

трудов стаж  (УП -

3)  

формат А4, кочан100 листа   1 кочан 1 

25 Молба за отпуск                         
формат В6, кочан 100 листа, 

химизиран 
  1 кочан 1 

26 Заповед за отпуск              
формат В6, кочан 100 листа, 

химизирана 
  1 кочан 1 

27 

Таблица за 

отчитане явяване и 

неявяване на 

работа- Форма 76                         

36 реда, кочан 100 листа   1 кочан 1 

28 

Регистър на 

представените 

документи при 

осигурителя за 

изчисляване и 

изплащане на 

парично 

обезщетение от 

ДОО  

по стандарт   1 кочан 1 

29 

Декларация – 

образец 1 – данни 

за осигурено лице  

формат А4, вестник, кочан 100 

листа 
  1 кочан 1 

30 

Заповед за 

командировка в 

страната  

формат А5, кочан 100 листа, 

химизирана, със сметка 
  1 брой 1 

31 

Книга за 

инструктаж на 

работниците и 

служителите по 

безопасност, 

хигиена на труда и 

ППД – ежедневен   

формат А4, 50 листа   1 брой 1 



32 

Книга за 

инструктаж на 

работниците и 

служителите по 

безопасност, 

хигиена на труда и 

ППД – периодичен   

формат А4, 50 листа   1 брой 2 

33 Пътна книжка                             по стандарт   1 брой 500 

34 Пътен лист   
за лек автомобил, формат А5, 

кочан 100 листа 
  1 кочан 4 

35 
Плик 

самозалепващ - А4  

самозалепващ с лента, бяла 

офсетова хартия 229/ 324 мм, 

бял , 90 гр. 100 броя в опаковка 

  1 опаковка 600 

36 
Плик 

самозалепващ - А5  

самозалепващ  с лента, бяла 

офсетова хартия 162/229 мм, 

бял 100 броя в опаковка 

  1 опаковка 450 

37 
Плик 

самозалепващ - С4         

обикновен с лепило, триъгълен 

капак, бял , офсет, 324/229 мм 

100 броя в опаковка 

  1 опаковка 8 

38 
Плик 

самозалепващ - С6           

самозалепващ плик, бяла 

офсетова хартия  114/162 мм, 

бял , 80гр. 100 броя в опаковка 

  1 опаковка 300 

39 

Плик 

самозалепващ -

В4КГ хармоника             

самозалепващ плик 250/353 

мм. с дъно и разширение 3 см. 

кафяв 120 гр./кв.м. 

  1 брой 1500 

40 

Плик 

самозалепващ  DL 

- с прозорец  

самозалепващ плик с лента,   

110 /220 мм, с ляв и десен 

прозорец, бял 

  1 брой 31500 

41 

Етикети 

самозалепващи – 

унивeрсални                                      

за всякакъв вид принтери и 

копирни машини, различни 

размери, в/у лист формат А4, 

10 листа в опаковка 

  1 опаковка 30 

42 

Етикети 

самозалепващи – 

странични                                   

размер 80 х 45 мм, за 

странично поставяне върху 

папка "Дело", 10 листа в 

опаковка 

  1 опаковка 100 

43 
Класьор - голям  

75мм            

гръб 75мм, полипропилен, 

джоб за етикет, отвор за 

захващане, размери - 285/320 

мм, различни цветове 

  1 брой 6300 

44 
Класьор - среден 

50 мм         

гръб 50 мм, полипропилен, 

джоб за етикет,отвор за 

захващане, размери - 285 х 

320мм, различни цветове 

  1 брой 2900 

45 
Класьор - малък 30 

мм           

гръб 30 мм, полипропилен, 

джоб за етикет, размери - 

254/320 мм, различни цветове, 

рингов механизъм 

  1 брой 700 



46 
Папка прозрачно 

чело            

формат А4, полипропилен ,с 

европерфорация и сменяем 

етикет по дължина на папката, 

различни цветове, 1 брой 

  1 брой 27300 

47 Папка джоб                        

формат А4,  полипропилен, с 

европерфорация, прозрачна, 

100 брой в опаковка 

  1опаковка 3800 

48 Папка с копче                     

полипропилен, за А4 , капак с 

копче, хоризонтална, различни 

пастелни цветове, със заден 

джоб 

  1 брой 700 

49 
Папка ластик с 3 

капака            

еластичен цветен картон 

/гланциран/, с 3 капака и 

ластично затваряне 

  1 брой 500 

50 
Папка гребен за 

кантонерка                                  

изработена от картон, с 

ограничител 
  1 брой 1 

51 
Разделители – 

полипропилен                     

формат А4, 10 цвята, 

стандартна европерфорация, 

полипропилен /РР/ 

  1 опаковка 450 

52 
Факс термо хартия 

– ролка 

ролка, 216мм /26м,  подходяща 

за всички видове факс апарати  
  1 брой 2 

53 

Ролка за факс 

апарат 

"PANASONIC" 

KX-FT-938 

ролка, 216мм /25м   1 брой 1 

54 

Факс лента – ролка 

за Bradher  PC-

402RF 

мастилена ролка, А4, черен 

цвят 
  1 брой 1 

55 
Хартиенa ролкa за 

касов апарат 
ролка, офсет, 57мм , ф, 55   1 брой 1 

56 

Кубче - 

самозалепващо 

76х76mm,                                    

76х76mm, кочан 100 листа, 

самозалепващи лисчета в 

индивидуална фолирана 

опаковка, залепват за хартия и 

гладки повърхности, различни 

цветове 

  1 брой 3100 

57 

Хартиени 

самозалепващи 

индекси    

4 различни цвята, 20/50мм., 

фолирана опаковка 
  1 брой 2400 

58 

PVC 

самозалепващи 

индекси    

залепват върху всякакви 

повърхности, PVC, 4 цвята. Да 

не закриват текста при 

маркиране. Върху тях да може 

да се пише. Възможност за 

многократна употреба. 

  1 брой 700 

59 Кубче – офсет                       
офсетов куб 93/93мм - 500 

листа;  бял цвят, 80 g/m²  
  1 брой 1100 



60 
Кубче -хартиено 

многоцветно   

офсет, 93/93мм, фолирана 

опаковка, 500 л.в опаковка 
  1 брой 700 

61 
Бележник със 

спирала  

А5, офсетова хартия , цветна 

корица , спирала , 80 листа 
  1 брой 65 

62 Азбучник                                   
А5, твърди корици, офсет, 

кирилица, PVC подвързия 
  1 брой 2 

63 Визитник                                     

А5, стандартен размер на 

визитките, лепени джобове, 

твърди PVC корици 

  1 брой 2 

64 
Тетрадка - дневник 

100 л.   

твърди корици 100 листа, 

широки редове, ф А4, офсетова 

хартия 

  1 брой 100 

65 
Тетрадка - дневник 

200 л.   

твърди корици 200 листа, 

широки редове, ф А3, офсетова 

хартия 

  1 брой 20 

66 
Тетрадка малък 

формат     

твърди корици, 80 листа, 

широки редове, 170/ 240 мм, 

офсет, спирала 

  1 брой 80 

67 
Тетрадка  формат  

А4   

твърди корици, 80 листа, 

широки редове, формат А4, 

офсет, спирала 

  1 брой 100 

68 Индиго                                         
за ръчно надписване, 100 листа 

в кутия, А4 
  1 кутия 10 

69 Папка с клипс                            

полипропилен, прозрачно 

матирано лице, метален клипс, 

без перфорация на листата 

  1 брой 30 

70 
Джоб за визитки 

А4            

формат А4,  полипропилен, с 

европерфорация, прозрачна, за 

брой 

  1 брой    2 

71 Клипборд с капак                     

А4, PVC, с вътрешен джоб, 

стабилен метален клип, 

различни цветове 

  1 брой 10 

72 
Kлипборд без 

капак                 

А4, PVC, единичен, 

стабилен,метален клип за 

захващане на голям брой листа, 

различни цветове 

  1 брой 5 

73 

Спирали за 

подвързване - 30 

листа        

пластмасова, за захващане на 

30 листа, А4, 8мм, различни 

цветове, пакет 25 бр. 

  1 пакет 2 

74 

Спирали за 

подвързване - 60 

листа     

пластмасова, за захващане на 

60 листа, А4, 10мм, различни 

цветове, пакет 25 бр. 

  1 пакет 3 

75 

Спирали за 

подвързване - 80 

листа  

пластмасова, за захващане на 

80 листа, А4, 12,5мм, различни 

цветове, пакет 25 бр. 

  1 пакет 3 



76 

Спирали за 

подвързване - 100 

листа  

пластмасова, за захващане на 

100 листа, А4, 14мм, различни 

цветове, пакет 40 бр. 

  1 пакет 3 

77 

Чело и гръб за 

подвързване със 

спирала - А4         

PVC прозрачни, формат А4, 

дебелина 150 микрона, с 

цветна релефна картонена 

корица А4,270гр.,пакет 10 бр.     

  1 пакет 20 

78 
Папки за термо 

подвързване 1.5мм            

спец.PVC папки за 

подвързване с термо машина, 

пакет 20 бр.  

  1 опаковка 1 

79 
Папки за термо 

подвързване 3мм                 

спец.PVC папки за 

подвързване с термо машина, 

пакет 20 бр.   

  1 опаковка 1 

80 
Папки за термо 

подвързване 6мм                       

спец.PVC папки за 

подвързване с термо машина, 

пакет 20 бр.  

  1 опаковка 1 

81 
Папки за термо 

подвързване 9мм                      

спец.PVC папки за 

подвързване с термо машина, 

пакет 20 бр.  

  1 опаковка 1 

82 
Папки за термо 

подвързване 12мм              

спец.PVC папки за 

подвързване с термо машина, 

пакет 10 бр.  

  1 опаковка 1 

83 

Хартия за 

матричен принтер 

- безконечна 

380/11/2 – бяла                            

безконечна принтерна хартия 

380/11/2, бяла, 

двупластова,1000 л.в опаковка 

  1 опаковка 1 

84 

Хартия за 

матричен принтер 

- безконечна 

240/11/1- бяла                          

безконечна принтерна хартия 

240/11/1, бяла, еднопластова,      

2000 л.в опаковка 

  1 опаковка 1 

85 

Хартия за 

матричен принтер 

- безконечна 

240/11/2 – бяла                          

безконечна принтерна хартия 

240/11/2, бяла, двупластова, 

1000 л.в опаковка 

  1 опаковка 1 

86 

Хартия за 

матричен принтер 

- безконечна 

240/11/2 – цветна                 

безконечна принтерна хартия 

240/11/2, двупластова, цветна с 

различни цветове, 1000 л.в 

опаковка 

  1 опаковка 1 

87 

Хартия за 

матричен принтер 

- безконечна 

240/11/3 – цветна                

безконечна принтерна хартия 

240/11/3, двупластова, цветна с 

различни цветове, 750 л. в 

опаковка 

  1 опаковка 1 

 

Забележка: Посочените в техническата спецификация количества са 

прогнозни. Възложителят ще заявява съответните количествата съобразно неговите 

нужди и не се задължава да заяви цялото посочено количество от конкретен артикул, 

като запазва правото си да заяви по-големи количества, в рамките на договорената 

обща стойност по съответната обособена позиция. 

           



2.  Условия и изисквания към доставката по всички обособени позиции 

 

2.1. Доставените канцеларските материали и консумативите за офис техника следва да 

отговарят на европейските изисквания за качество, безопасност и опазване на околната 

среда. За артикулите, които се предлагат с гаранционен срок, той не може да бъде по-

малък от посочения от производителя им. 

2.2. При извършване на доставките Изпълнителят следва да доставя канцеларски 

материали и консумативи за офис техника, които напълно съответстват на техническата 

спецификация на възложителя. 

2.3. Периодичните доставки на канцеларски материали и консумативи на адресите на 

ЦУ на НЗОК и 28-те РЗОК се извършват след направени предварителни писмени 

заявки от страна на Възложителя. 

2.4. След получаване на писмена заявка от съответния обект на Възложителя, 

Изпълнителят с осигурен собствен транспорт следва да достави канцеларските 

материали и консумативите в подходяща за съхранение и транспорт опаковка. 

2.5. Изпълнителят следва да достави заявените количества и видове арикули в обектите 

на Възложителя в рамките на 24 /двадесет и четири/ часа, считано от момента на 

подаване на заявката от съответния обект на Възложителя. 

2.6. Рекламации: 

2.6.1. В случай на поява на скрит фабричен дефект (при правилна експлоатация и 

съхранение) или друга неизправност, Изпълнителят се задължава в рамките на 24 

(двадесет и четири) часа след уведомяването от Възложителя да изпрати свой 

представител, който да установи рекламацията и да извърши замяната незабавно. 

2.6.2. В случай на рекламация за количествени несъответствия и видими фабрични 

дефекти, констатирани с двустранно подписан протокол, Изпълнителят извършва 

замяна в рамките на 24 (двадесет и четири) часа.  

 

3. Изисквания към изпълнението на обществената поръчка по всички обособени 

позиции  

        Към техническото предложение участниците следа да представят описание и/или 

каталожни материали на предлаганите канцеларски материали и консумативи за офис 

техника. Така представените описание и/или каталожни материали ще се използват за 

установяване на съответствието на предлаганите стоки с техническите спецификации 

на Възложителя, по отношение на посочените в техническата спецификация 

характеристики на артикулите. 

 

        В така представените материали никъде и по никакъв начин не следва да 

фигурира информация за цените на артикулите. 

 

4. Изисквания по отношение на качеството и съответствието на предлаганите 

консумативи по обособена позиция № 2 
4.1. Съвместимите тонер касети следва да са нови, неупотребявани, нерециклирани, 

фабрично опаковани, произведени в заводи, различни от тези на производителя на 

съответната марка машина. 

4.2. Производителите на предлаганите съвместими консумативи следва да прилагат 

система за управление на качеството съгласно стандарт БДС ЕN ISO 9001 или 

еквивалентен.  

       За изпълнение на горното изискване, към техническото предложение участниците 

следва да приложат копие на валиден сертификат по стандарт БДС ЕN ISO 9001 

или еквивалентен издаден на производителя на съвместимите консумативи. 



4.3. Към техническото предложение участниците следва да представят копие на 

оторизационен документ, издаден от производителя на съвместимите консумативи 

на името на участника. Това може да бъде договор, оторизационно писмо или друг 

документ, чийто срок на валидност покрива срока за изпълнение на обществената 

поръчка 

4.4. Към техническото предложение участниците следва да представят копие на 

документ, издаден от производителя на съвместимите консумативи, относно 

капацитета/броя страници на съвместимите консумативи, в който се съдържа 

информация, че съвместимите консумативи са произведени и тествани при 

относимите стандарти и е посочен точния капацитет/брой страници. 
 


